SHCP INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO
SOLICITUD DE MOVIMIENTOS A USUARIOS MSSN

Para tener acceso al sistema del Proceso Integral de Programacién y Presupuesto (PIPP) 2014 se
debe contar con un “Usuario” y un “Password”, los cuales se deben tramitar mediante el Formato de
solicitud de movimientos a usuarios MSSN, mismo que una vez requisitado se debe enviar

oficialmente a través de las instancias correspondientes, es decir, por la DGPOP o equivalente a la

DGPYP y por parte de ésta a la UPCP.

Para realizar la solicitud se debe obtener la Gltima versién del Formato de solicitud de movimientos

a usuarios MSSN, la cual se encuentra disponible en la direccién electrénica siguiente:

http://www.hacienda.gob.mx/EGRESOS/PEF/programacion/Paginas/pyp2014.aspx
El Formato de solicitud de movimientos a usuarios MSSN funciona con Macros, por lo que el
formato se deberd guardar en el disco duro y al abrir la plantilla se deberdn habilitar las macros de

seguridad en Excel.

Para habilitar las macros, una vez que se abre la plantilla se debe ir a la opcién de Advertencia de
Seguridad, en donde se indica “Las macros se han deshabilitado” dar clic sobre el botén de
opciones, en donde se despliega el recuadro Alerta de seguridad- Macro, seleccionar en este

recuadro la opcién Habilitar este contenido y dar clic en Aceptar.
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En caso de que no se muestre la opcién de habilitar las macros, cambiar el nivel de seguridad

conforme a lo siguiente: en Excell, dar clic en el boton de officce, que se muestra en el extremo
superior izquierdo de la pantalla, entrar a Opciones de Excell, dar clic sobre Centro de Confianza y
entrar a Configuracion de Macros y seleccionar la opcién de “Deshabilitar todas las macros con

notificacién”.
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Opciones de Excel

Mas frecuentes = =
Ayude a mantener los documentos seqguros y el equipo protegido.

Farmulas
Revisian Proteccién de la privacidad
Guardar Microsoft concede gran importancia a la privacidad, Para obtener mas informacion acerca de cdma Microsoft Office Excel
ayuda a proteger I privacidad, consulte las dedaraciones de privacidad.
Avanzadas .
Mostrar |a declaracion de privacidad de Microsoft Office Excel
Personalizar Dedaracién de privacidad de Microsoft Office @nline

Programa de mejora de |a experiendia del cliente

Complementos

e Seguridad y més informacién
Centro de confianza &I!

Editores de confianza

Configuracion de macros

Ubicaciones de confianza 3
Para las macros de documentos que no se encuentran en una ubicacion de confianza:

Complementos () Deshabilitar todas las macros sin notificacion
@ Deshabilitar todas las macros con notificacion

Configuracion de ActiveX -
) Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

Configuracidn de macros () Habilitar todas las macros (no recomendado; puede ejecutarse cdigo posiblemente peligroso)

Barra de mensajes e i6n de la macro del

Contenido ext
RRLERIBRREmE G Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Optiones de privacidad

Secciones del Formato solicitud de movimientos a usuarios MSSN

El Formato de solicitud de movimientos a usuarios MSSN compone de cinco secciones; en la

primera se deben registrar los Datos del usuario, en la cual se debe anotar los datos siguientes:

e Nombre completo del servidor publico solicitante

e Numero telefénico y extensién del servidor publico solicitante

e Puesto del servidor publico solicitante

e Correo electrénico institucional del servidor publico solicitante, correo al cual se
realizard la notificacién de Usuario y Password de acceso

e Usuario PASH, el cual debe corresponder al R.F.C. con homoclave con el cual el
servidor publico solicitante accede al PASH; en caso de que el servidor publico no
cuente con este acceso, se deberd anotar en este campo la leyenda “Sin acceso a PASH),

e Direccién de adscripcién del servidor publico solicitante

e R.F.C. con homoclave del servidor publico solicitante

e CURP del servidor publico solicitante



e Clave y denominacién del Ramo,
e Denominacién de la dependencia 6 entidad de adscripcién del servidor publico
solicitante

e Nombre del Titular de la Unidad de adscripcién del servidor publico solicitante.

Datos del usuario

*Nombre del Usuario solicitante: Tel / Ext.:
Puesto: E-mail:
Usuario PASH:

Direccion de adscripcion:

*R.F.C. {Con Homoclave): ‘Cuer

*Ramo [Mo. - Mombre):

Dependencia f Entidad :

Titular de la unidad:

En la segunda seccion, Tipo de solicitud, se deberd seleccionar el tipo de movimiento a realizar
mediante el palomeo del recuadro ubicado a la izquierda del movimiento a realizar. Los tipos de

movimiento susceptibles a realizar a través del formato son los siguientes:

e Nuevo usuario del MSSN (Nuevo Usuario)

e Baja de usuario del MSSN (Nuevo Usuario)

e Adicién de rol o perfil a un usuario del MSSN existente o de nueva creacién (Agregar
Rol)

e Eliminacién de rol o perfil a un usuario del MSSN existente (Eliminar Rol)

e Adicién de Ramo y / 6 Unidad Responsable (UR) a un usuario del MSSN existente o
de nueva creacién (Agregar Dimension)

e Eliminacién de Ramo y / 6 Unidad Responsable (UR) a un usuario del MSSN existente
(Eliminar Dimensién)

Ejemplo Nuevo Usuario.

*Tipo de solicitud

1 nuevo usuario O Agregar Rol O Agregar Dimensian
I:lﬂaja de Usuario L] Efiminar Rol [ Eliminar Dimension

En la tercera seccién, Especifique los permisos de acceso a datos (Dimensiones), se deben

especificar los siguientes elementos:

o Dimension (Ramo-UR, etc.): anotar la (s) clave (s) del Ramo o Ramos, y de la (s) Unidad
(es) Responsable (s) para los cuales, en funcién de sus atribuciones, requiere el acceso el
servidor publico solicitante. En caso de requerir todas las Unidades Responsables del

Ramo(s) registrado (s), inicamente escribir la palabra “Todas las URs”

o Aiio de operacion inicial: ciclo a partir del cual se requiere el acceso al MSSN



o Valores de las dimensiones (primer nivel y/o segundo nivel): No aplica para PIPP (dejar en
blanco)

*Especifigue los permisos de acceso a datos (Dimensiones)

*Dimensién (Ramos-UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.):

*Afo de operacion inicial:

*Valores de las dimensiones (primer nivel y/o segundo nivel);

En la cuarta seccién, Roles solicitados, se deberdn seleccionar en los combos previstos para este
fin la Aplicacién y el Perfil o rol para los cuales el usuario solicitante requiere el acceso; al
realizar esta seleccién y dar clic en el botén “Agregar”, la Aplicacién y Perfil o rol seleccionados

se deben mostrar en el recuadro con el titulo Roles solicitados.

Es importante sefialar que en un mismo Formato de solicitud de movimientos a usuarios
MSSN se pueden solicitar acceso a varias Aplicaciones/Perfiles o roles para un mismo usuario

solicitante, con la Unica restriccién de que por cada Aplicacién Gnicamente se puede asignar un

Perfil o rol.

A efecto de que los usuarios soliciten en el formato el perfil adecuado de acuerdo a sus
atribuciones, nivel jerdrquico y los flujos de trabajo definidos en las distintas aplicaciones, la
definicién y descripcién de los perfiles disponible para cada Aplicacién podrin consultarse en la
Matriz de perfiles de los Médulos del PIPP que se publiquen en la pagina de Internet de la
SHCP.

apicacion: [ ERDRROGRANACON - Agree |
bl

Roles: | j

*Roles solicitados




En la quinta seccidn, se debe incorporar la firma del servidor publico solicitante, asi como el
Nombre, Area de Adscripcion, Puesto y Firma del funcionario publico que autoriza por parte

de la dependencia la solicitud.

*Firma del solicitante *Firma del funcionario que autoriza por la dependencia

Puesto:




